
DJ E E Lo c a l  P u r ch a s i n g  DJ E E

T h e  p u rc h a s i n g  a g en t  s h a l l  ma ke  p u r c h a s e s  f r o m  lo c a l  v e n d o r s  wh e n 

t h e  p r i ce ,  av a i l ab i l i t y  o f  t h e  p ro d u c t  a n d  s e r v i c e  a r e  c om p e t i t i v e  w i t h  o u t s i d e 

v en d o r s  f o r  p u r c h a s e s  n o t  s u b j e c t  t o  t h e  b i d d i n g  l a w .   T h e  b o a rd  s h a l l  n o t  g ra n t 

p r e f e r e n t i a l  b i d  p e r c e n t a g es  t o  l o c a l  c o n t r a c t o r s  o r  b u s i n e s s e s  e x c e p t  a s  p ro -

v id e d  by  s t a t u t e .

Ap p r o v e d :  J u l y  1 6 ,  1 9 9 8



DJ E F Re q u i s i t i o n s  DJ E F

T h e  p u rc h a s i n g  a g en t  s h a l l  d e v e l o p  a  r eq u i s i t i o n  f o r m  to  b e  u s ed  b y 

s t a f f  memb e r s  r e q u e s t i n g  t h a t  c e r t a i n  g o o d s  b e  p u r ch a s e d  f o r  t h e  d i s t r i c t .

Ap p r o v e d :  J u l y  1 6 ,  1 9 9 8

DJ E F - R Re q u i s i t i o n s  DJ EF - R

Al l  r e q u i s i t i o n s  s h a l l  b e  s u bm i t t e d  t o  t h e  p u rc h a s i n g  ag e n t  a t  a  t im e 

d e s i g n a t e d  by  h i m.   Af t e r  a  p u r c h a s e  o r d e r  h as  b e e n  i s s u e d ,  t h e  n u mb e r  o f  t h e 

p u r c h a s e  o r d e r  s h a l l  b e  r e c o r d e d  o n  t h e  r e q u i s i t i o n ,  a n d  th e  n umb e r  o f  t h e  r e q -

u i s i t i o n  sh a l l  b e  r e c o rd e d  o n  th e  p u r c h a s e  o r d e r .   Af t e r  p r o c e s s i n g ,  t h e  o r i g in a l 

c o p y  o f  t h e  r eq u i s i t i o n  s h a l l  b e  f i l e d  i n  t h e  o f f i c e  o f  t h e  p u rc h a s i n g  a g e n t  i n 

n u me r i c a l  s e q u e n c e .

S c h o o l  l e t t e rh e a d  p a p e r  sh a l l  n o t  b e  u s e d  i n  o r d e r i n g  s u p p l i e s  a n d 

e q u i pm e n t  f o r  t h e  p e r so n a l  u s e  o r  p u r c h a s e  b y  e mp lo y e e s .

Ap p r o v e d :  J u l y  1 6 ,  1 9 9 8


