
CG Ad mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  CG

T h e  b o a r d  w i l l  emp l oy  a d mi n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l  a s  n e e d e d .

Co mp e n s a t i o n  Gu i d e s  a n d  Co n t r a c t s

Al l  a dm i n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l  sh a l l  b e  c o mp e n s a t e d  f o r  t h e i r  s e r v i c e s  w i th 

a  s a l a r y  d e t e r mi n e d  b y  th e  b o a r d .

Qu a l i f i c a t i o n s  a n d  Du t i e s

T h e  su p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d ev e l o p  a p p r o p r i a t e  j o b  d e sc r i p t i o n s  f o r  e ac h 

a dm i n i s t r a t i v e  p o s i t i o n .   W h e n  a d o p t e d  by  t h e  b o a rd ,  s u c h  d o c u me n t s  s h a l l  b e 

f i l e d  i n  t h e  c e n t r a l  o f f i c e  a n d  p u b l i s h e d  i n  t h e  ap p r o p r i a t e  h a n d b o o k .

Re c r u i t me n t

T h e  b o a r d  d e l e g a t e s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t h e  a u t h o r i t y  t o  i d e n t i f y  a n d 

r ec o mmen d  t h e  a p p o i n tm e n t  o f  i n d i v id u a l s  t o  f i l l  v a ca n t  a dm in i s t r a t i v e  p o s i -

t i o n s .

As s i g nme n t

As s i g nme n t  o f  a d mi n i s t r a t i v e  p e r so n n e l  s h a l l  b e  r e c o mme n d e d  t o  t h e 

b o a r d  by  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .

Or i e n t a t i o n

T h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  c o n d u c t  a n  a p p ro p r i a t e  a d mi n i s t r a t i v e  o r i en t a t i o n 

p r o g ra m d e s ig n e d  to  a cq u a i n t  a d mi n i s t r a t o r s  w i t h  t h e  d i s t r i c t .

S u p e r v i s i o n

T h e  su p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  su p e rv i s i n g  a l l  a d mi n i s t r a t i v e 

p e r s o n n e l .

T im e  S c h e d u l e s

Ad mi n i s t r a t i v e  t i me  s c h e d u l e s  a n d  wo r k  lo a d s  s h a l l  b e  d i c t a t e d  b y  t h e 

t e r m s  o f  t h e  emp l o ym en t  c o n t r a c t .



CG Ad mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  CG - 2

Ad mi n i s t r a t i v e  In t e r n  P ro g r am

T h e  b o a r d  may  c o o p e ra t e  w i t h  a n  a p p ro v e d  a d mi n i s t r a t o r  t r a i n i n g  i n s t i t u -

t i o n  in  e s t a b l i s h i n g  a n  a d mi n i s t r a t i v e  i n t e r n  p r o g ra m.

P e r s o n n e l

T h e  ad mi n i s t r a t i v e  s t a f f  s h a l l  r e c o mme n d  ca n d i d a t e s  o n l y  f o r  t h o s e  p o s i -

t i o n s  a u th o r i ze d  b y  t h e  b o a r d .

T r a v e l  E x p e n s e

T r a v e l  e x p e n s e  f o r  a d mi n i s t r a t i v e  s t a f f  sh a l l  b e  p r o v id e d  i n  a c c o r d a n c e 

w i t h  CE F .

Ap p r o v e d :  J u l y  1 6 ,  1 9 9 8

CG - R Ad mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  CG - R

T h e  b o a r d  w i l l  s o l i c i t  t h e  r e c o mme n d a t i o n s  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i n  a p -

p o i n t me n t ,  a s s i g nm e n t ,  t r a n s f e r ,  d em o t i o n ,  t e rm in a t i o n ,  o r  n o n - re n ew a l  o f  a ny 

a dm i n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l .

Re c r u i t me n t

Al l  ap p l i c a n t s  s h a l l  b e  s c r e e n e d  b y  th e  s u p e r i n t e n d e n t ,  wh o  may  u s e 

o t h e r  s t a f f  mem b er s  t o  a s s i s t ,  b e f o r e  r e c om men d a t i o n s  a r e  mad e  to  t h e  b o a r d .

E x p e n s e s  i n c u r r e d  by  c a n d i d a t e s  i n t e rv i e we d  fo r  a n  a dm in i s t r a t i v e  p o -

s i t i o n  may  b e  p a id  b y  t h e  d i s t r i c t .



CG - R Ad mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  CG - R- 2

Co mp e n s a t i o n  Gu i d e s  a n d  Co n t r a c t s

Ce n t r a l  s t a f f  a dm in i s t r a t i v e  c o n t r a c t s  s h a l l  b e  r ev i e we d  an n u a l ly .   T h e 

t e r m  o f  e a c h  a dm in i s t r a t i v e  c o n t r a c t  s h a l l  b e  d e t e r m in e d  b y  th e  b o a r d .

Qu a l i f i c a t i o n s  a n d  Du t i e s

Re f e r e n c e d  to  t h e  a p p r o p r i a t e  j o b  d e s c r i p t i o n  a n d  h a n d b o o k .

Ap p r o v e d :  J u l y  1 6 ,  1 9 9 8


